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X-point 製品説明資料
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ワークフローシステムとは

2

稟議 決裁書 経費精算
旅費 交通費 支払依頼書 仮払
営業日報 議事録
クレーム報告 人事考課
ID発行申請 アンケート 等

社内申請書（例）

Before（紙・Excel運用） After（電子化）

業務負担 業務効率化
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ワークフロー導入前と導入後の比較
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人から人へ
拠点から本社へ

不明な進捗状況 時間のかかる書類のやりとり デスクに乱雑に置かれた書類

B
E
F
O
R
E

A
F
T
E
R

承認待ち（10）
差し戻され（2）
申請中（5）

項目ごとに分類
スッキリ

進捗状況が
まるわかり

申請 承認 未処理

即時決裁も
可能に

即日
決裁まで



© 2021 NDI SOLUTIONS LTD.  

ワークフローの分類
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本格派 ちょい足し派 有効活用派

特徴 現行の紙運用を極力そのまま
のイメージにてシステム化を
実現（パッケージの標準機
能）

Office365やG Suite等のグ
ループウェアに＋数百円程度
でワークフロー機能を補填す
るサービス

サイボウズ、デスクネッツ等
のグループウェアの標準機能
に付属する、ワークフロー機
能を利用する

メリット 現在の運用により近いイメー
ジの運用が出来る可能性が高
い

低コスト コスト無し

デメリット 利用者の利便性を優先するた
め、設計や管理運用

グループウェアの見直しが
あった際は、ワークフローも
見直しが必要。
カスタマイズ（開発）が発生
可能性が高い

現運用との相違が発生する可
能性が高い
（例:フォームのレイアウト
が決まっている、承認ルート
がうまく組めない）
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X-point が選ばれる理由
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X-point が選ばれる理由
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1. 標準機能の豊富さ

2. 開発生産性

3. 運用効率性
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理由1｜標準機能の豊富さ
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標準機能の豊富さにより、単なる申請承認システムの導入ではなく、
内部統制強化やペーパーレス化、実際の業務を効率化することができます。

内部統制強化 ペーパーレス化

・閲覧権限の付与 or 剥奪
・アクセス権限の付与 or 剥奪
・設定定義書の出力（Excel）
・未承認者の変更
・書類同士の紐付け
・書類制御
・操作ログ
・複数の自動採番
・決裁事案一覧出力

…他

・簡易検索、詳細検索
・コピー制御
・却下、差し戻し先の制御
・複数枚フォーム
・モバイル承認
・直感的な操作性
・Web項目と出力項目の制御
・提出期限管理
・PDF（印刷）出力

…他

＜一例＞
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理由2｜開発生産性
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データベースの作成や申請・承認画面、印刷画面、検索・集計等、
業務利用において必要な機能がノンプログラミングで設定可能です。

画面作成において、コピー＆ペーストが可能なため、開発生産性が高いです。

フォーム作成

・必須項目
・編集禁止項目
・正規表現
・初期取得値
・ツールチップ
・フォーム間連携
・書類制御
・マスタ参照

…他

フロー設定

・複合条件分岐
・部署/役職の相対指定
・未定義ステップ
・ステップ毎の

権限の付与/剥奪
・AND/OR承認
・フローのコピー
・スキップ条件

…他

データ活用

・一覧表
・サマリ/クロス集計
・グラフ化
・マイクエリ設定
・表示/非表示項目設定
・CSVデータ出力
・クエリ毎の閲覧権限

設定
…他
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理由3｜運用効率性
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ワークフローシステムは一度導入したら⾧く使い続けます。
その為、いかに運用効率性が高いかが重要となります。

X-pointは運用業務に手がかからず、効率的に対応できる機能が揃っています。

システム管理者 運用管理者

随
時
対
応

・ユーザ毎の登録設定
・メンテナンスモード
・データバックアップ管理
・バッチ処理

…他

・提出期限
・代理設定／代理処理
・未承認者変更
・回付先変更

…他

恒
久
対
応

・アクセス権限／閲覧権限
・ユーザマスタ／固有マスタ
・残管理／採番管理
・パラメータ設定

…他

・自動申請／一括申請
・書類制御
・書類編集
・承認完了書類の閲覧管理

…他
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稟議・決裁を中心に行われていること
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ｋａｎｎｋｅｉ

企画者

こんな企画を
やりたい!

やりましょう!

決裁者会議
議事録

OK。やりなさい

企画書

稟議書
(ドラフト)

具体的な計画です。
確認して下さい。

起案者 上⾧

概ねOK。関係部門に
根回しして

財務法務

購買工場

コストは…

契約条件は… 支払条件は…

納期は…

上⾧関係者 起案者決裁者

稟議書
(完成)

予算管理

実行管理

発注書 契約書

データ管理
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一般的なWFの対応範囲
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ｋａｎｎｋｅｉ

企画者

こんな企画を
やりたい!

やりましょう!

決裁者会議
議事録

OK。やりなさい

企画書

稟議書
(ドラフト)

具体的な計画です。
確認して下さい。

起案者 上⾧

概ねOK。関係部門に
根回しして

財務法務

購買工場

コストは…

契約条件は… 支払条件は…

納期は…

上⾧関係者 起案者決裁者

稟議書
(完成)

予算管理

実行管理

発注書 契約書

データ管理

承認・決裁・回覧
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X-pointの想定範囲
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ｋａｎｎｋｅｉ

企画者

こんな企画を
やりたい!

やりましょう!

決裁者会議
議事録

OK。やりなさい

企画書

稟議書
(ドラフト)

具体的な計画です。
確認して下さい。

起案者 上⾧

概ねOK。関係部門に
根回しして

財務法務

購買工場

コストは…

契約条件は… 支払条件は…

納期は…

上⾧関係者 起案者決裁者

稟議書
(完成)

予算管理

実行管理

発注書 契約書

データ管理

承認・決裁・回覧

意思決定企画

データ管理
ナレッジ化

実行
管理

事前準備
根回し
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X-point 機能紹介

価格について
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申請者の手間を省く、申請機能
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入力内容を元に、書類は次の承認者のもとへ自動回付されるため
申請者は提出ボタンを押すだけでOK!

初期値を自動取得

各種ファイル
の添付が可能

コメントの
入力が可能

マスタ参照による
簡単入力が可能

申請や決済時の
自動採番が可能

最後に提出ボタン
を押すだけ!
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紙イメージで利用できるため、ITに不慣れでも安心して利用できます。
また、ITの知識が無くても、紙レイアウトを簡単に作成することが可能です。

直感的で定着しやすい紙イメージ

15

■一般的なHTML ■ATLED製品のウェブフォーム
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承認者の効率化も考慮されている、承認機能
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決裁判断に必要な項目を件名に設定することで、
内容を確認しながら一括承認ができます。

① 連続承認:紙をめくるイメージで次々に承認
承認すると自動で次の書類へと画面が遷移されます

② 一括承認:書類の内容を件名で確認しながらまとめて承認
③ 代理承認:付与された権限により他人に代わって承認

①②

③
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業務における制御が可能な、却下・差し戻し機能
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承認以外の、「却下・差し戻し」等の処理もステップ単位で制御ができます。
承認完了後の回付ルールもシステム化が可能です。

却下 :書類を却下します。
保留 :承認作業を保留しておくことができます。
差し戻し:差し戻し先の申請者／承認者を指定して、差し戻しを実行します。
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サクサク書類を探し出せる、検索機能
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全ての入力項目が検索対象となり、複数の軸で検索可能なため、
必要な書類がすぐに見つかります（閲覧権限のある書類のみ）。

③

⑤

⑥

⑦
⑦①

②

④

① 書類を選択しての絞り込み検索
② 承認状態別の検索
③ 件名でのフォームを跨いだ串刺し検索
④ 日付を指定しての範囲検索
⑤ 数値の範囲指定（≧、≦、＞、＜）や一致（＝）による検索
⑥ 文字列を対象に前方一致や後方一致、部分一致での検索、

チェックボックスやラジオボタンの選択肢での検索
⑦ よく使う条件を個人別にテンプレート化



© 2021 NDI SOLUTIONS LTD.  

書類ごとにデータを集計、集計結果をCSVにて出力できます。
これにより、業務の見える化や他システムとのデータ連携なども可能です。

必要な時に好きな形で確認できる、データ出力機能

19

月別、部署別の集計

一覧や集計結果を
CSVにて出力可能
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日本文化に合わせた、柔軟なルート設定
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組織情報からドリルダウン 部署名→担当者名

他役員選択 他部⾧選択

決裁No

総務部選択 該当者選択

差戻し先指定

却下不可

編集不可

未定義

部⾧

部⾧課⾧

事前通知

未定義

総務部

未定義

特定項目のみ
編集可

総務部⾧

差し戻し先の指定差し戻し先の指定

自己承認禁止
（除外者設定）

相対指定
選択必須

自動スキップ

自動スキップ

総務部
部⾧

通知不要

ﾏﾈｰｼﾞｬｰ

自動採番2

閲覧権限

詳細検索＆
テンプレート

相対指定
任意選択

却下不可

✕

作業者指定

Step2
部内承認

Step3
所属⾧承認

Step4
他部署

部⾧承認

Step5
総務部

部⾧承認

Step6
総務部

担当処理

Step7
事後報告

確認

申請No

社員

課⾧

部⾧

自動採番1

Step1
申請

今の業務を変えずにフローを設定できる
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X-point 参考価格

価格について
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料金プラン（クラウド版）
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サービス料金表（クラウド版）

サービス名称 初期 月額 備 考

ATLED Cloud 基本サービス ¥100,000 ¥0 ハードディスク容量 20GB

X-point Cloud 基本サービス ¥100,000 ¥500 10～（PDF印刷オプション付き）

※ 上記価格は税抜価格です。
※ 上記２つのサービスは、本サービスを利用する上で必須となるサービスです。
※ X-point Cloud 基本サービスとして、eFormMaker 1User 1年間使用ライセンスが含まれています。

 基本サービス

サービス名称 初期 月額 備 考

SSL月額利用サービス ¥0 ¥8,000 サーバ証明書（https）サービス

 セキュリティサービス（推奨）

X-point Cloudの基本構成 ※スタンダードプラン200Userで利用の場合

■初期費用:
・ ATLED Cloud  基本サービス 100,000円
・ X-point Cloud 基本サービス 100,000円

初期費用合計 ＝ 200,000円

■月額費用:
・X-point Cloud 基本サービス 200user × 500円 ＝ 100,000円
・SSL月額利用サービス 8,000円

月額費用合計 ＝ 108,000円

＋α（任意）
・管理者教育メニュー
・連携オプションサービス
・セキュリティサービス

…他

※ 上記価格は税抜価格です。
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無料デモサイト・無料トライアルサイトについて
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やりたいことを実現できそうか
自社要件にフィットするか

なにができそうか
どんなことができそうか

無料で試す

・ユーザ画面のみ
・デモデータ入り
・無期限

・ユーザ＋管理者画面
・本番環境と同様
・原則30日間

X-pointでどのように運用できるか、ぜひご体験ください!
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サポートサービスについて
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■サービス内容
（１） 情報の提供
（２） マイナーバージョンアップ版の提供

※エイトレッドの判断基準により別途定義致します。

（３） 問題解決の支援
（４） 製品プログラム、マニュアルの提供

■サポート時間
月曜～金曜 10:00～18:00

※土日曜・祝祭日及び弊社休業日を除く。

■サービスの提供区域
日本国内

■サポート方法
メール・電話・ＦＡＸ

【サポートサイト】

※サポートサイトについては、予告なく変更となる場合があります。

すぐに使えるサンプルフォーム集
ぞくぞく公開フォーム追加中!
（1,002フォーム 2018年11月5日現在）
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マーケティング課
E-mail: ndi.marketing@ndisol.com

〒141-0001 東京都品川区北品川5-9-11 大崎MTビル 14F

https://www.ndisol.jp

＜お問い合わせ先＞

お問い合わせは以下までお願いいたします。


