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NDISにおける業務改善事例

紙業務のデジタル化

ソリューション戦略部 ソリューション営業課
黒尾 尚暉



社内の紙業務の課題

社内申請業務 契約関連業務

紙を用いた業務が多く存在し、業務負荷が高い
これらのためだけに出社しなければいけない

課題

紙を用いた業務を
デジタル化し、効率化
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目指すべき形

どこでも仕事ができる

書類がデータ化され、
やりとりもシステム上で効率的に実施する
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紙業務の電子化 ～社内向け業務～

社内における紙業務

社内申請業務 （100種類以上の申請書）

申請書の種類 利用システムとその役割

人事系の記録、申請書

• 紙：契約書の原本、捺印、社内便

• Notes ：社内捺印申請等に利用

総務系申請書

経理系申請書

情報システム系申請書
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全部で100種類の申請書が存在

稟議申請には平均で5～8日かかっていた

会社にいる時しか作業ができず、承認者の机には大量の書類が置いていあるということもしばしば発生

申請、承認は紙とデート印の捺印が必要

事業所では捺印したPDFでメールした後、必要に応じて原本社内便という負荷がかかる

© 2021 NDI SOLUTIONS LTD.  



電子ワークフローソリューション「X-point Cloud」

入力内容を元に、書類は次の承認者のもとへ自動回付されるため申請者は提出ボタンを押すだけでOK！

紙イメージで利用できるため、ITに不慣れでも安心して利用できます。

初期値を自動取得

各種ファイルの添付
が可能

コメントの
入力が可能

マスタ参照による
簡単入力が可能

申請や決済時の
自動採番が可能

最後に提出ボタンを
押すだけ！
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申請書作成 印刷 承認・決済 データ管理 管理表入力

申請業務フローの変化

以前

申請書作成 承認・決済 データ管理

X-point上ですべて完結



紙業務の電子化 ～社外向け業務～

社外向け紙業務

契約関連業務

請求書関連業務

請求書の種類 利用システム 件数/月

保守 AS400 7,000件

物販

イントラマート

3,660件

サービス 609件

その他 184件

総合計 11,453件

契約書の種類 利用システムとその役割

秘密保持契約書 • Word ：契約内容合意まで利用

• メール ：社内・取引先様との文言調整の依頼時に

利用

• Notes ：社内捺印申請やSE作業見積時に利用

• 紙 ：契約書の原本

基本契約書

個別契約書

保守契約書
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情報共有基盤、業務システムをかんたんに開発できる 「kintone」
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データを蓄積できる

「アプリ」には、データを蓄積
していくことができます。
文字情報から、ファイルの添
付まで、統一したフォーマット
でデータを管理できます。

データを検索できる

「アプリ」に溜めたデータは、
検索して探し出すことができ
ます。
文字情報だけでなく、添付
したファイルの中身まで検索
できます。

データを一覧できる

「アプリ」に溜めたデータは、
一覧で見ることができます。
条件を絞り込んで一覧で表
示する情報を変えたり、集
計してグラフ化することも可
能です。

コミュニケーションができる

「アプリ」に溜めた一つ一つの
データに対して、指示やアド
バイス、コメントを書き込むこ
とができます。
関連する情報が分散せず、
一箇所に集約できます。



Web完結型電子契約ソリューション 「Cloud Sign」
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契約業務フローの変化
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契約準備 印刷 製本 封入・郵送

(先方)捺印 回収 ファイリング 保管 管理台帳記入

捺印申請・押印契約内容
調整・合意

以前

kintoneとCloud Signに業務を集約し、紙を排除



NDISフォーカスソリューション 業務マップ
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販売管理

生産・原価管理

会計

人事労務

請求電子化

契約電子化

紙帳票電子化 業務自動化（RPA）

業務デジタル化

社内ワークフロー

取引先

データ分析 可視化

業務改善プラットフォーム

グループウェア音声ガイド×AIチャットボット

業務フロー可視化

業務システムUI

社員

画像認識AI

物体検出 画像分類 アクション検出

RPA管理
モニタリング
ライフサイクル管理

業務フロー可視化

自動仕分 OCR化

BPA2

メール スケジュール Web会議

社内ポータル 社内アンケート

人事総務FAQ

ファイル共有

データ連携基盤

アダプター マッパー トリガー

案件管理 イベント管理

保守管理

購買管理

社内規定集

請求業務

契約業務

企業間情報共有

税務申告

固定資産

販売管理連携

在庫照会

受注登録

実績照会奉行連携

奉行連携

各種申請

有休取得率

社内規定

新規・更新・解約
依頼

内容
チェック

データ連携 請求依頼

音声対応 自動回答

nVision

受注

売上

請求 支払

仕入

発注

在庫管理
(ハンディー対応)

製販計画

製販実績

所要量
計算

原価計算

工数入力

経費精算

経費申請・精算 ICカード・クレカ連携

Power System

Power System

業務フロー可視化 分析
BPA1 改善 業務マニュアル化

給与計算

人事管理

勤怠管理 年末調整

労務管理
申請

身上異動
届出

汎用
各種業務対応

コンテナ対応

REST API連携

マルチコーパス

申請 承認

CB連携

財務会計 管理会計

受取・発行 郵送代行

契約締結 保管・検索

BPA2 Cloud

CB連携自動化

商品情報管理

SCM軸
管理

PLM軸
管理

商品情報収集

収集 分析

法人税 地方税

資産管理 書類作成

ダッシュ-ボード

マルチデバイス

先端技術 現場力 ERP凡例

HACCP支援

記録簿

BPA1

シングルサインオン

Azure AD

Microsoft 365
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マーケティング課

E-mail: ndi.marketing@ndisol.com

〒141-0001 東京都品川区北品川5-9-11 大崎MTビル 14F

https://www.ndisol.jp

＜お問い合わせ先＞

お問い合わせは以下までお願いいたします。




